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FPERATURAN DAERAH KOTA KUFANG
NOMOR : 15 TAHUN Z000
TENTANG

FPEMBENTUKAN, ORGANISASI DAN TATA
KERJA SEKRETARIAT DAERAH DAN SEKRETARIAT
DEWAN FERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA KUFANG
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

WALIKOTA KUPANG,

(:D_Menimbang : a. bahwa dalam rangka melaksanakan Otonomi Daerah
berdasarkan Undang-undang Nomor 22 Tahun 1933 tentang
Femerintahan Daerah, maka perlu menata kembali

organisasi Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan
Ferwakilan Rakyat Daerah Kota Kupangj

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a diatas, perlu menetapkan Feraturan
Daerah tentang Fembentukan =rganisasi dan Tata Ker ja
Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Ferwakilan
Fakyat Daerah kEota Fupang.

* Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 5 Tahun 1936 tentang Fembentukan
Kaotamadya Daerah Tingkat II Kupang (Lembaran Negara
. Tahun 1996 Nomor 43, Tambahan Lembaran Negara Nomar

3633);

£y 2. Undang—-undang Nomor Z2 Tahun 1999 tentang Femerintahan
L Daerah (Lembaran Negara Tahun 133939 Nomcor 60, Tambahan
Lembaran Negara: Nomar 3839);

3. Undang-undang Nomor 25 Tahun 13939 tentang FPerimbangan
Keuangan antara Femerintah Fusat dan Daerah (Lembaran
Negara Tahun 13993 Naomor 72, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 3848)0;

4. Undang—undang Nizmaoy 28 Tahun 1993 ° tentang
Fenyelenggaraan Negara yang bersih dan bebas dari
Korupsi, Kolusi, Nepotisme (Lembaran Negara Tahun 1993
Nomor 75, Tambahan Lembaran Negara Nomor 38310j

5. Undang-undang Nomor 43 Tahun 1993 tentang Ferubahan
atas Undang—undang Nomaor 8 Tahun 1974  tentang
Pokok—-Fokok Kepegawaian (Lembaran Negara Tahun 19399
Nomar 169, Tambahan Lembaran Negara Nomor 383003 o

€. Peraturan Femerintah Nomor 25 Tahun 2000 tentang
kewenangan Femerintah dan Kewenangan Propinsi sebagai
Daerah Otonom  (Lembaran Negara Tahun 2000  Nomor 54,
Tambahan Lembaran Negara Nomor 3935205

7. Feraturan Femerintah Nomor 84 Tahun 2000 tentang
Pedoman Orcanisasi  Feranakat Daerah (Lembaran Negara
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8. Keputusan Presiden Nomor 44 Tahun 1999 tentang Teknik
FPenyusunan Peraturan Perundang-undangan dan Bentuk
Rancangan Undang~undang, Rancangan Feraturan
Femerintah dan Rancangan Heputusan Fresiden (Lembaran
Negara Tahun 1993 Nomor 700.

Dengan Fersetujuan
DEWAN FERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA KUFANG
MEMUTUSKAN: -

Menetapkan: FERATURAN DAERAH TENTANG FEMEBENTUEAN OREANISASI DAN TATA
KERJA SEKRETARIAT DAERAH DAN SEFPETAEIQT DEWAN FERWAEILAN
RARYQT DAERAH KOTA PUPANBI-

EAB I
KETENTUAN UMUM &
Pasal 1

Dalam Feraturan Daevah ini ymnq dlmaksud dangan H

v 1. Daerah adalah Eota Hupang; 2 e

Femerintah Daerah adalah hepala Daerah beserta: perangkat Daerah
Otonom yang lain sebagai Badan Eksekutif Daerah, -

ta

2. Pemerintah Daerah adalah Femerintah Kota &up@nu;
4. Kepala Daerah adalah Walikota Eupangj®
5, Dewan Ferwakilan Rakyat Daerah selan;utnya dlsebut DFRED adalah
Eadan Legislatif Daerah kota kKupang;

6. Sekretariat Daerah adalah Unsur Staf Pemerlntah Daerah,
7. Sekretariat DFRD adalabh elretarlwt DFPD Lntw Hipandg.

"BABR II g By

FEMBENTURAN e,

iPasal 2
Dengan Peraturan Daerah ini dlbentuk Sakretaﬂ1ab Daevrah dan
Sekretariat Dewan Ferwakilan Pakyat Daerah Kota’ hup@na.
Y \__‘
y - \ ‘ .
BAB III Mg T 8 '\_ : R
KEDUDUEAN , : TUGAS DAN CFUNGST - {% N W)
Bagian Fertama . R P
Faragraf satu: H CECRTEY N,
kedudukan® T
Sekretariat ‘Daerah- =

Fasal 3

(1) Sekretariat Daerah Kota yang aclanJutnya ‘difiingkat SETDA kKota

adalah unsur staf Femerintah Kotaj
¢y SETDA kKota dipimpin oleh; Sekretaris Dae%aﬁ ”q*a yvang berada
dibawah dan bertanggung Jawab ‘kepada Walikota. g
Faradraf..dua - ) 'L
Eedudukan - ' :
Sekretariat DFRD )
Pasal 4 g \

(1) Sekretariat DFRED merupakan:unsur pelayanan DFPD }uta,

(2) Sekretariat DFRD dipimpin oleh’ Sekretaris yand bertanggung jawab
ltepada . Pimpinan DFRD dan secara admlnlgtﬁatlf Q1b1na oleh
Sekretaris Daerah Kota. ‘ : o N\

\}

!
AN
\
\
\
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Bagian Kedua
Faragraf satu
Tugas
Sekretariat Daerah
Pasal S

SETDA kota mempunyai tugas membantu Walikota dalam melaksanakan tugas
penyelenggaraan pemerintahan administrasi, organisasi dan tatalaksana
serta memberikan pelayanan administratif kepada seluruh perangkat
daerah Kota. '

Faragraf dua
Tugas
Sekretariat DPRD
FPasal &

Sekretariat DFRD mempunyai tugas memberikan pelayanan administratif
kepada Anggota DFED Kota.
O Bagian Ketiga
d Faragraf satu
Fungsi
Sekretariat Daerah

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada Fasal S SETDA Kota

mempunyai fungsi :

a., pengkcocordinasian perumusan kebi jakan Femerintah Kotaj

b. penyelenggaraan administrasi pemerintahan;

c. pengelcoclaan sumber daya aparatur, keuwangan, prasarana dan sarana
Femerintahan Kotaj

d. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Walikota sesuai dengan
tugas dan fungsinya.

Faragraf dua
Fungsi
Sekretariat DFRD

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada Pasal 3
CDPeraturan Daerah ini Sekretariat DFRD kKota mempunyai fungsi :
a. fasilitasi rapat anggota DFRD Eotaj
b. pelaksanaan urusan rumah tangga dan perjalanan dinas anggota DFFED
Fotas
c. pengelolaan tata usaha DPRD Kota.

cBAER IV
SUSUNAN ORGANISASI
Bagian Pertama
Susunan Organisasi Sekretariat Daerah
Pasal 7

(12 Susunan Organisasi Sekretariat Daerah Kota sebagai berikut :
a. Asisten Tata Fraja;
b. Asisten Ekonomi dan Fembangunang
-, Asisten Administrasi.
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" (2) Masing-masing Asisten =sebagaimana dimakzud pada ayat (1) pasal

C \

ini dipimpin oleh seorang Asisten yang bevada di bawah dan
ber tanggung jawab kepada Sekretaris Daerah Kota dengan
membawahkant

a. Asisten Tata Fraja :
i. Ragian Pemerintahan membawahkan
a. Sub Bagian Perangkat Daerah;
b. Sub RBagian Otonomi Daerahy
c. Sub Bagian Kependudukan;
d. Sub Bagian tetertiban.
%, Bagian Hukun membawahkan :
a. Sub Bagian Feraturan Perundang-undangang
b. Sub Bagian Bantuan Hukumj
c. Sub Bagian Dokumentasi Hukum.
b. Asisten Ekconomi dan Fembangunans;
i. Bagian Ekonomi membawahkan
a. Sub Bagian Sarana FPerekonomian;
b. Sub Bagian Froduksi Daevahj
c. Sub Ragian Industri, Ferdagangan dan Farsenibudy
d. Sub Bagian fFemukiman Frasarana Wilayah, Pertambangan
dan Energi.
Z. Bagian Fembangunan membawahkan :
a. Sub Bagian Frogramj
L. Sub BRagian Pengendaliany
c. Sub Bagian Ker jasama Luar Negeri.
2. Bagian ‘Bina Sosial membawahkan
a. Sub Bagian Agamas
b. Sub Bagian Fendidikan, Kebudayaan dan Ketenagaker jaan;
c. Sub Bagian Femberdayaan Ferempuan dan Feluarga
Berencanaj;
d. Sub Bagian Pemuda dan Glah Raga.
Asisten Administrasi @
1. Bagian Keuangan membawahkan z
a. Sub Bagian Anggaranj
b. Sub Ragian Pembukuanj;
c. Sub Bagian Ferbendaharaansg
d. Sub Ragian Verifikasi:. dan Kas Daerah.
Bagian kKepegawaian membawahkan :
a. Sub BRagian Perencanaan Pegawails
b. Sub Bagian Umum;
c. Sub Bagian Mutasi Pegawaij
d. Sub Bagian Fengembangan Fegawais
e. Sub Bagian Fendidikan dan Pelatihan.
3. Bagian Organisasi, membawahban :
a. Sub Bagian Kelembagaanj;
b. Sub Bagian Tatalaksanag
c. Sub Bagian Analisa Formasi Jabatan.
4., Bagian Umum dan Perlengkapan, membawahkan :
a. Sub Bagian Rumah Tanggasj
b. Sub Bagian Umum; ’
c. Sub Bagian Telekomunikasij
d. Sub Ragian Ferlengkapany
2. Sub Bagian Kearsipan.
5. Bagian Humas membawahkan :
a. Sub Bagian Femberitaang
b. Sub Bagian Dokumentasiy
. Bub Bagian Frotokalj
d. Sub Bagian Ferpustakaan.

an

£

incian Tugas dan Fungsi Sekretariat Daerah selanjutnva
ditetapkan dengan Keputusan Walikota.
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Bagian Kedua
Susunan Urganisasi Sekretariat DPRD
Fasal 8

Sekretariat DFRD yang terdiri dari :

i. Bagian Umum membawahkan i
a. Sub Bagian Urusan Dalamg
b. Sub Bagian Tata Usahag
. Sub Bagian FProtcockol dan Humas.

2. Bagian Risalah dan Persidangan membawahkan :
a. Sub Bagian Risalahg
b. Sub EBagian Persidangan.

2. Bagian Keuangan membawahkan :
a. Sub Bagian Anggaran;
b. Sub Bagian Fembayaran.

Ragian Ketiga
Kelompol Jabatan Fungsiconal
Fasal 9

(1) Sekretariat Daerah dan Sekretariat DFRD dalam melaksanakan
tugas pokoknya  dibantu oleh tenaga-tenaga profesicnal  yang
tergabung dalam kelompok jabatan fungsicnals

(2) Eelompok Jabatan fungsional sebagaimana dimaksud ayat (13 pasal
ini mempunyvai ‘tugas melaksanakan sebagian tugas Sekretariat
Daerah dan Sekretariat DFRD sesuai dengan bidang keahliannyaj

w
w

Felompok jabatan fungsicnal sebagaimana  dimaksud pada avat (10
pasal ini, dipimpin oleh seorang tenaga fungsional seniar vang
ditunjuk =sleh pejabat yang berwenang dan bertanggung jawab kepada
Sekretaris Daevah dan atau Sekretaris DPRD;

(43 Jumlah jabatam fungsiconal ditetapkan berdasarkan kebutuhan dan
beban ker jaj;

(5) Jenie dan jenjang iabatan fungsional diatur sesual dengan
J jang g a
Feraturan Ferundang-undangan yang berlaku.

Bagian Keempat
Bagan Struktur Organisasi

Pasal 10
Bagan struktur organisasi Sekretariat Daerah dan Sekretariat DFRD

sebagaimana tercantum pada lampiran Peraturan Daerah ini, sebagail
bagian vang tidak terpieashkan dari Peraturan Daerah ini.



BAR V
TATA KERJA
Pasal 11

Setiap Fimpinan Satuan Organisasi dilingkungan Sekretariat Daerah
dan Sekretariat DFRD wajib menerapkan pringip
Eoordinasi,Integrasi dan Sinkronisasi baik interen maupun antar
unit Organisasi lainnya, sesuai dengan tugas pokok nya
masing—-masing; .

Setiap Fimpinan Satuan Organisasi dilingkungan Sekretariat
Daerah dan Sekretariat DFRD wajib melaksanakan Fengawasan

melekat j;

Setiap Fimpinan Satuan Organisasi dilingkungan Sekretariat Daerah

dan Sekretariat DFRD bertanggungjawab memimpin dan
mangkoordinasilkan bawahannya masing—-masing serta membeyrikan
bimbingan dan petun juk—petun juk bagi pelaksanaan tugas

bawaharnnyas;

Setiap Fimpinan Satuan Organisasi dilingkungan Sekretariat Daerah
dan . Sekretariat DFRD wajib mengikuti dan omematuhil
petunjuk—petunjuk dan bertanggung jawab kepada . Atasan
masing-masing serta menyampaikan Laporan berkala tepat padsa
waktunya.

BAR VI
FEREESAWATIAN

Fasal 12

Segala sesuatu yang berkaitan dengan pengaturan dan pengelolaan
Kepegawaian dilaksanakan sesuai dengan peraturan perundang-undangan
vang berlaku..

Fasal 13

Sekretaris Daerah dan Sekretaris DPRED, dianghkat dan
diberhentikan oleh Walikota dari Fegawal Negeri 8ipil yang
memenuhi syarat dengan persetujuan Pimpinan Dewans;

Asisten, Kepala Bagian dan Kepala 8Bub Bagian pada Sekretariat
Daevrah diangkat dan diberhentikan oleh Walikota atas usul
Sekretaris Daerah;

kepala Bagian, FKepala Sub Bagian pada Sekretariat DFRD diangkat
darn diberhentikan oleh Waliketa atas usul Sekretaris DFRED.



BAB VII
KETENTUAN FERALIHAN

Fasal 14

Hal-hal vyang belum diatur dalam Paraturan Daerah ini sepanjang
mengenai FPelaksanaannya akan di atur lebih lanjut dengan keputusan
Walikotas

Pasal 19
Dengan berlakunya Peraturan Daerah ini, maka semua Peraturan Daerah

beserta Feraturan Felaksanaan yang bertentangan dengan Feraturan
Daerah ini dinyatakan tidak berlaku.

BAE VIII
EETENTUAN PENUTUR
FPasal 16 -

Feraturan Daerah ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan Fengundangan Peraturan
Daerah ini dengan menempatkannya dalam Lembaran Daerah kota Hupang.

Disahkan di Kupang
Fada tanggal, ¢ Desembavr Z000.

*4 WALIKOTA KUPANG, <= .

¢ 5 K LERIK

Diundangkan di kupang
foada Tanggal, & Desem
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